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Tels.: 7867-7300 - 7867-7113

unicipalidad de Chicacao del departamento de Suchitepéquez, en cumplimiento a lo que
establece el Articulo 10, numeral 26 de la ley de Acceso a la Informacion Publica, Decreto
Numero 57-2008 del Congreso de la Republica de Guatemala.

PUBLICA:
El Informe anual sobre el funcionamiento y finalidad del archivo, sus sistemas de registro y
categorias de informacion, los procedimientos y facilidades del acceso al archivo.

FUNCIONAMIENTO DEL ARCHIVO:
Consiste en recibir, diligenciar, organizar, clasificar, administrar, sistematizar y salvaguardar
los documentos que contengan la informacién publica que se genera en la Municipalidad,
asi como de las distintas dependencias que son parte de la institucién, de conformidad con
las medidas de proteccion establecidas.

FINALIDAD:
Que la administracién de las dependencias municipales cumpla con dar el tramite eficiente
correspondiente a cada expediente de solicitud hasta su finalizacién y archivo, asi como
contar con la informacién actualizada que se resguarde y conserve para la consulta de
usuarios.

SISTEMAS DE REGISTROS:
Los expedientes y documentos, son registrados en una base de datos fisicos y de forma
electrénica de acuerdo con la fecha de recepcién de la solicitud, a la cual se le asigna un
numero de admision.

CATEGORIA DE LA INFORMACION:
Publica.

PROCEDIMIENTO Y FACILIDAD DE ACCESO AL ARCHIVO:
La consulta o acceso a la documentacién que se encuentra en poder del archivo, puede ser
consultada de manera directa o a través del portal electrénico, el requirente debe presentar
su solicitud de forma escrita, verbal o electrénica a la Unidad de Informacién Publica de la
municipalidad, ubicada en 32. Calle 1-48 Zona 2 Barrio Flor del Café¢, frente al parque central
de Chicacao, Suchitepéquez, en caso de solicitudes electronicas enviar la solicitud al
correo: informacionchicacao@gmail.com y para consulta via electrénica debe ingresar a la
pagina web www.municipalidaddechicacao.com
Chicacao, Suchitepéquez 18 de abril 2022
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lvonne Maig Schaart Lemus
Encargada @ Unidad de Informacién Publica
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Publicacion realizada en el Portal Eléctronico del Diario de Centro América, del
jueves diecinueve (19) de mayo de dos mil veintidos (2022)
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